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事业单位法人设立登记（备案）申请书
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联系人:            联系电话:            邮政编码:

《事业单位法人设立登记（备案）申请书》

填写说明

1.单位名称：封面的单位名称栏中填写经审批机关批准的第一名称。内表的单位名称栏中依次填写经审批机关批准的第一名称及其他名称，并将其他名称用括号分别括起。

2.申请日期：填写向登记管理机关提交申请材料的日期。

3.住所：应当填写邮政能够送达的详细地址。一个单位有多个办公地点的，填写主要办事机构所在地地址。

4.举办单位：填写举办单位全称。

5.经费来源：填写财政补助收入或非财政补助收入。

6.开办资金：可以只填合计数。应与验资证明或开办资金证明金额相一致。

7.开户银行、银行帐号：填写事业单位开立基本账户的银行及账号；没有的不用填写。

8.审批机关、批准文号：填写批准本单位成立的机关全称和批准本单位成立的文件文号。

9.执业许可证书：填写资质认可或执业许可的批准文号或证书号，业务范围涉及资质认可事项或执业许可事项（如医疗、学历教育、出版、广告、人才交流、职业技能鉴定、司法鉴定等）的事业单位填写。

10.机构规格、人员编制：按机构编制部门的批文填写，未经机构编制部门审批的不填写。

11.从业人数：按实际情况填写。

12.网上名称：填写后缀为“.公益”的中文域名，没有的不填写。

13.分支机构简况：按机构编制部门的批文填写，未经机构编制部门审批的不填写。

14.宗旨和业务范围：宗旨是指举办事业单位的主要目的，一般以一句话概括，后加句号；业务范围是对事业单位可以开展的业务事项的界定，一般是名词加动词的词组，各项之间用空格分开；宗旨和业务范围一般不超过150字；具体填写时可参考《事业单位登记管理须知》（下册）。

15.待登记法定代表人意见：拟任法定代表人应确认提交的所有申请材料的真实性，签署“申请材料情况属实”的意见，并签名、加盖名章、注明日期。

16.举办单位意见：举办单位应当对申请人填写的情况认真核查，按权限由相关负责人签署“情况属实，同意申请”的意见，并签名、加盖举办单位公章、注明日期。直属事业单位该栏为空。

17.联系人、联系电话、邮政编码：按实际情况填写，不要漏填。

注：此表一式三份(直属事业单位备案为一式二份) 。
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